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Rzeszów, 10.06.2022 r.

ROZEZNANIE RYNKU NR RR 1/ 1.2
WINDOORMATIC SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ

Wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy

w Rzeszowie, Wydział XII Gospodarczy KRS pod nr: 0000603218 

ul. Krakowska 12B/1A

35 – 111 Rzeszów

NIP 5170373820

REGON 363764615
WINDOORMATIC spółka z ograniczoną odpowiedzialnością  w ramach rozeznania rynku zaprasza Państwa do złożenia  oferty zgodnie z załączonym formularzem ofertowym
w zakresie dotyczącym wykonania materiałów informacyjno- promocyjnych w ramach projektu pn. „Wdrożenie modelu biznesowego internacjonalizacji celem podwyższenia konkurencyjności firmy WINDOORMATIC na rynku austriackim i niemieckim” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP, Wniosek
o dofinansowanie projektu nr POPW.01.02.00-18-0029/20.
Postępowanie prowadzone jest w formie rozeznania rynku zgodnie z  Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Rodzaj zamówienia: usługa.
2. Nazwa zamówienia: wykonanie materiałów informacyjno - promocyjnych w postaci katalogów/folderów dystrybuowanych podczas targów zagranicznych w jednej wersji językowej - niemieckiej.  Łączna ilość 6 000 sztuk.
3. Minimalne wymagane elementy i parametry techniczne:
Do zadań Wykonawcy należeć będzie:

a) opracowanie redakcyjne powierzonych tekstów, w tym sprawdzenie tekstów pod
kątem spójności polegające w szczególności na redakcji stylistycznej (naniesieniu 
poprawek stylistycznych) oraz korekcie językowej (sprawdzeniu pisowni
i poprawności gramatycznej),

b) ujednolicenie przyjętych rozwiązań edytorskich, sprawdzenie krzyżowe, opracowanie graficzne okładki, wyklejek barwnych, stron tytułowych, stron wewnętrznych Publikacji, redakcję wydawniczą, graficzne i techniczne (skład i łamanie) opracowanie tekstu
Publikacji, w tym zastosowanie wykresów, grafik i infografik, tam gdzie będzie 
to wskazane przez Zamawiającego,
c) opracowanie projektu katalogu, 
d) opracowanie sesji zdjęciowej produktów do katalogu,
e) przygotowanie Publikacji w wersji niemieckojęzycznej na bazie przekazanego przez Zamawiającego tekstu w wersji polskiej i niemieckiej,

f) przygotowanie do druku,

g) druk Publikacji,

h) dostawa i dystrybucja Publikacji.
2. Założenia techniczne:

a) nakład: 6 000 egzemplarzy w języku niemieckim,

b) objętość 1 egzemplarza Publikacji: 4 +4 stron z okładką nielaminowaną,

c) technika druku: offset 4+4 kolory – całość,

d) papier: kredowy dwustronny mat 250 g/m2,

e) format: A4,

f) szyty (zszywki płaskie),

g) na pierwszej stronie należy umieścić niezbędne logotypy,

Ostateczne założenia techniczne, np. orientacja pozioma/pionowa zostaną ustalone
z Wykonawcą na etapie realizacji umowy.
3. Założenia edytorskie

a) W zakresie opracowania edytorskiego i projektowania graficznego Wykonawca będzie ściśle współpracował z Zamawiającym,
b) Wykonawca otrzyma od Zamawiającego tekst Publikacji w formacie .doc odpowiednio
w języku niemieckim. Wykonawca zapewni jego przełamanie we ścisłej współpracy
z Zamawiającym,
c) Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wymagane logotypy, które zamieszczone będą
w Publikacji na tylnej części okładki, zgodnie z założeniami technicznymi. Projekt grafik oraz ich opracowanie pozostaje po stronie Wykonawcy,
d) Ostatecznym wzorem akceptowanym do druku będzie makieta (projekt) Publikacji, którą sporządzi Wykonawca po zakończeniu uzgodnień z Zamawiającym i przed rozpoczęciem druku całego nakładu przedstawi Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji. Projekt graficzny katalogu winien zostać przedstawiony Zamawiającemu, który będzie miał 5 dni roboczych na dokonanie ewentualnych korekt w zakresie projektu graficznego
4. Zakres prac:

a) Wykonawca będzie zobowiązany do dokonania redakcji oraz korekty językowej
i stylistycznej tekstu na przesłanym przez Zamawiającego pliku Word lub pdf, w tym
w szczególności:

b) poprawienie błędów ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatycznych, literówek,

c) poprawienie błędów językowych i powtórzeń,

d) poprawianie stylu zdań, szyku zdań i weryfikacja logiczna zdań,

e) redakcja oraz korekta językowa i stylistyczna przeprowadzona zostanie po złamaniu tekstu na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego w edytowalnej formie elektronicznej (MS Office). Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowej finalnej korekty autorskiej i wprowadzenia ewentualnych poprawek.

2) Przygotowanie całościowego projektu graficznego, w tym w szczególności:

a) skład oraz łamanie tekstu,

b) opracowanie graficzne tekstu, w tym w szczególności zdjęć, grafik, rysunków na podstawie materiałów dostarczonych przez Zamawiającego lub tekstów i wskazówek przekazanych przez Zamawiającego,

c) przekazania Zamawiającemu finalnych plików przygotowanych do druku (według specyfikacji przekazanej przez Zamawiającego),
d) Publikacja ma za zadanie w przejrzysty sposób przekazywać treści w niej zamieszczone. Schematy, wykresy, grafiki, rysunki czy zdjęcia mają pomóc odbiorcom w zrozumieniu treści Publikacji oraz nadawać im atrakcyjność wizualną.

5. Przygotowanie Publikacji do druku wraz z pakowaniem i dostarczeniem do siedziby Zamawiającego.
Pierwsza dostawa katalogów/folderów w ilości  około ok. 1500 egz. winna nastąpić do 11 lipca 2022 r.  pozostała część przedmiotu zamówienia  w terminie do 31.12.2022 r.
Przewidywany termin podpisania umowy – czerwiec 2022 r.

Płatność odbywała się będzie w 3 częściach – po dostawie danej partii zamówienia. Płatność będzie odbywała się proporcjonalnie do ilości dostarczonych sztuk i do zaoferowanej ceny jednostkowej.
Miejsce dostawy materiałów informacyjno-promocyjnych: WINDOORMATIC SPÓŁKA
Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ, ul. Krakowska 12B/1A, 35 – 111 Rzeszów.
II. WARUNKI UDZIAŁU W ROZEZNANIU RYNKU
Do udziału w postępowaniu zostaną dopuszczeni oferenci spełniający następujące warunki:

1. Prowadzą działalność gospodarczą w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia.
2. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, tzn. nie występują wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

III. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, zgodnie z poniższymi kryteriami:
Kryterium nr 1 - Cena 100%
najniższa zaproponowana cena netto za wykonanie przedmiotu zamówienia / cena badanej oferty netto za wykonanie przedmiotu zamówienia) * 100 punktów.

Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta w tym kryterium wynosi: 100 punktów. 

Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta uzyska największą ilość punktów.
IV. WYMAGANE DOKUMENTY

Oferent, aby mógł ubiegać się o realizację powyższej usługi musi złożyć następujące dokumenty:

1. Formularz cenowy – załącznik nr 1 do rozeznania rynku.
2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Oferentem
a Zamawiającym – załącznik nr 2 do rozeznania rynku.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ FORMA JEJ SKŁADANIA

1. Ofertę cenową należy przedstawić na załączonym formularzu.
2. Nieodłączny element oferty stanowią załączniki wymagane w pkt. IV niniejszego rozeznania rynku.
3. Oferta może być wypełniona odręcznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypełnienia odręcznego należy tego dokonać dużymi drukowanymi literami w sposób czytelny.
4. Dopuszcza się składanie ofert w języku polskim oraz angielskim.
5. Oferta musi być podpisana przez osobę do tego upoważnioną, która widnieje w Krajowym Rejestrze Sądowym, wypisie z ewidencji działalności gospodarczej lub innym dokumencie zaświadczającym o jej umocowaniu prawnym. W razie podpisania oferty przez osobę upoważnioną – wymagane przedłożenia do oferty pełnomocnictwa.
VI. SPOSÓB SKŁADANIA OFERTY
Ofertę cenową należy złożyć w zamkniętej kopercie, z naniesioną nazwą Oferenta oraz opisem: 
OFERTA W RAMACH ROZEZNANIA RYNKU NR RR 1/ 1.2
Nie otwierać przed 20 czerwca 2022 r. godz. 1500
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 20.06.2022 r., do godz. 1500.
a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: WINDOORMATIC SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ, ul. Krakowska 12B/1A, 35 – 111 Rzeszów, 

b) pocztą, listem poleconym, kurierem na adres firmy: WINDOORMATIC SPÓŁKA
Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ, ul. Krakowska 12B/1A, 35 – 111 Rzeszów.
W razie jakichkolwiek dodatkowych pytań prosimy o kontakt z Panem Markiem Bednarzem e-mail: biuro@windoormatic.pl  
VII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym WINDOORMATIC spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między przedsiębiorstwem WINDOORMATIC spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu przedsiębiorstwa WINDOORMATIC spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa lub osobami wykonującymi w imieniu przedsiębiorstwa WINDOORMATIC spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa czynności związane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające
w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Potwierdzeniem braku powiązań kapitałowych lub osobowych jest złożenie przez oferenta oświadczenia o braku występowania w/w powiązań na obowiązującym wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego rozeznania rynku.
VIII. ZAŁĄCZNIKI








1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do rozeznania rynku.
2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Oferentem 
a Zamawiającym – załącznik nr 2 do rozeznania rynku.
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